UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN QUANG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6:1203QD-UBND Tén Quang, ngay 07 thang 03 niam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
cia B0 phan tiép nhan va tra ket qua Uy ban nhan dan xa Tan Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt t6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh 61/2018/ND-CP, ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc
thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé sira
doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Vin phong Hgi dong nhédn déan va Uy ban nhdn dén xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua BO phan ti€p nhan va tra két qua Uy ban nhan dan xa Tan Quang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa; cong chiic
B6 phén ti€p nhan va trd két qua Uy ban nhan dan xa can ctr Quyét dinh thi
hanh.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 183/QDB-UBND ngay 09/7/2021
cua Chu tich UBND xa Tan Quang ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua
Bo phéan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan xa./.

Noi nhin: CHU TICH

- TTr Dang uy; = "

- TTr HDND x4i;

- Lanh dao UBND xa;

- Céc co quan, don vi lién quan;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.




cua Chu t;ch UBND xa Tan Quang)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay duoc xay dung trén co s¢ chuc nang, nhiém vu,
quyén han cia UBND x4 va ap dung déi voi cac co quan, don vi (sau ddy goi tdt
la co quan) lién quan thuéc UBND x4 trong viéc thuc hién quy trinh giai quyét
cong viéc theo co ché “Mot cira” tai UBND x3.

Piéu 2. BO phan tiép nhan va tra két qua - “Mot ctra” thudce Uy ban nhan
dan xa (goi tit la B phdan “Mot cira”) c6 nhi€ém vu, hudng dan cac td chc,
c6ng dan dén lién hé vé nhitng cong viéc duoc quy dinh giai quyét theo co
ché mot ctra, mot cira lién thong; nhan hd so da du tha tuc theo quy dinh,
chuyén hd so da nhan cho cac bo phan chuyén mon dé xem xét, giai quyét,
sau do tra két qua cho td chuc, cong dan.

Céc linh vyc duoc giai quyét tai B phan “Mot cua” gém:

1. Van phong- thong ké

2. Tu phép - HQ tich.

3. Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

4. Pia chinh — Xay dung.

5. Cong an

6. Quan su

Piéu 3. T6 chirc, cong dan c6 nhu cu giai quyét nhitng cong viée theo co
ché mot cira, mot cura lién thong phai lam thu tuc tai bd phan “Mot cra”. BO
phan “Mot cira” chi tiép nhan nhitng hd so du tha tuc theo quy dinh.

Chuong I1
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BQ PHAN “MOQT CUA”

Diéu 4. T6 chirc va hoat dong

Bo phan “Mot cura” dit tai tru s6 HDND&UBND x4, chiu sy quan 1y diéu
hanh cua lanh dao UBND xa.

Can bo, cong chuc lam viée tai by phan “Mot ctra” chiu su quan 1y diéu
hanh cua Lanh dao UBND xa trong tho1 gian thuc hién nhiém vu.

Nhiém vu cua can b, cong chirc lam viéc tai by phan “Mot cra” do Lanh
dao xa va co quan chuyén mon théng nhat phan cong.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia B$ phan “Mét cira”
1. Nhiém vu

a) Cong khai day du, kip thoi bang phuong tién dién tir hodc bang vin ban
danh Muc tha tuc hanh chinh duogc thuc hién tai B phan "Mot cura"; cac ndi
dung thu tuc hanh chinh duoc cong khai theo quy dinh ctia phap luat vé kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh 61/2018/ND-CP, ngay 23/4/2018 cua



Chinh phi; hd trg nhimg truong hop khong ¢ kha nang tiép can thu tuc hanh
chinh dugc cong khai bang phuong tién di¢n tu.

b) Huéng dan thue hién thu tyc hanh chinh; tiép nhan, s6 hoa hd so thi
tuc hanh chinh; giai quyét hodc chuyén hd so giai quyét thu tuc hanh chinh; tra
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; theo déi, giam sat, danh gia viéc giai
quyét va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan; thu phi,
1& phi (néu co) theo quy dinh.

¢) Phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua
giai quyét cho to chirc, ca nhan di v6i trudng hop thu tuc hanh chinh yéu cau
giai_ quyét ngay trong ngay hogc cac thu tuc hanh chinh dugc giao hodc uy
quyén cho coéng chirc, vién chuc tai Bo phén "Mot cua" giai quyét; hd tro to
chirc, ca nhan st dung dich vu céng tryc tuyén me do 3, muc d6 4 (néu cé).

d) Phdi hop véi cac co quan c6 thAim quyén va cic co quan khac ¢o lién
quan t6 chirc tap hudn, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho
can bg, cong chure, vién chire duge giao nhiém vy hudng dan, tiép nhan va tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong.

d) Tiép nhan, xu ly hodc bao cao co quan co thAm quyén xtr 1y phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua td chirc, ca nhan d6i voi can bo, cong chur, vién
churc, co quan ¢ thAm quyen lién quan dén viéc hudng dan, tiép nhan, giai
quyet chuyen ho so giai quyét va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh;
chuyen v klen giai trinh ctia co quan co tham quyén vé cac phan anh, kién nghi,
khiéu nai, tb cdo dén t6 chirc, ca nhan.

e) B4 tri trang thiét bi tai BO phan "Mot cua" theo quy dinh tai diém a
Khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh 61/2018/ND-CP, ngay 23/4/2018 cua Chinh phi va
khoan 7 diéu 7 Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh pha vé sira
d6i, b6 sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai
quyét tht tuc hanh chinh.

g) Thuc hién cadc nhi€ém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phép luat.
2. Quyén han

a) Pé nghi cic co quan c6 thim quyén va co ‘quan, don vi ¢o lién quan
cung cip thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac tiép nhén, giai quyét thu tuc
hanh chinh.

b) Tur chéi tiép nhan cac ho so chua dung quy dinh; chi tri theo do1, giam
sat, don doc cac co quan, don vi lién quan trong viéc giai quyét thu tuc hanh
chinh theo dung quy trinh da dugc cap c6 tham quyén phé duyét; yéu cau cac co
quan c6 thim quyén thong tin vé viée tlep nhan va tién d6 giai quyét thu tuc
hanh chinh cho t6 chirc, ¢4 nhan; dén déc cac co quan, don vi tham gia Bo phan
"Mot ctra" xir Iy hd so dén hodc qua thoi han giai quyét.

c¢) Theo doi, don doc, nhan xét, danh gia can bg, cong chirc, vién chirc do
cac co quan co6 tham quyén ctir dén lam viéc tai B§ phan "Mot ctra" vé viéc chap



hanh thoi gian lao dong, cac quy dinh cta phap luat vé ché d6 cong vu, quy ché
van hoa cong s, ndi1 quy cua co quan.

d) Pé xuit viéc d6i mdi, cai tién, nang cao chét lugng phuc vy, thuc hién
cong vu dung thoi han, thuén tién cho td chtrc, c4 nhan; t6 chic hodc phéi hop td
chtrc thong tin, tuyén truyén vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

d) Pé xuat cap co6 tham quyén nang cip co sé vat chat, co s& ha tang
thong tin va phan mém tGng dung ctia Cong dich vu cong, Hé théng thong tin
mot cua dién tur; tham gia bdo dam an toan thong tin trong qua trinh khai théc,
str dung cac Hé thong nay.

e) Thyc hién cac quyén han khac dugc giao theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 6. Trach nhiém ciia ngudi ding diu Bo phan “Mét cira”

1. Truc tiép Piéu hanh va chiu trach nhiém trudc ngudi ding dau co quan
c6 tham quyén vé toan bd hoat dong ciia BO phan "Mot cira”.

Puoc thtra 1énh 1anh dao UBND xa ky cac van ban don ddc céac co quan,
don vi chirc nang co lién quan dén viéc giai quyét thu tuc hanh chinh dé bao
dam viéc giai quyet theo ding quy dinh; bao cdo, dé xuat vo1 lanh dao UBND xa
bién phap xtr 1y ddi véi nhiing truong hop giai quyét thu tuc hanh chinh khong
bao dam thoi gian va chét luong theo quy dinh.

2. Pinh ky hoac dot XUuét, nguoi dung dau Bo6 phan "Mot ctra" lam viéc
v6i cac co quan lién quan c6 thu tuc hanh chinh dugc tiép nhan va giai quyét tai
Bo phan "Mot cira" dé trao d6i vé viéc quan 1y, diéu hanh, thyc hién nhiém vu
va tinh hinh tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc hanh chinh ctia cac co quan
chuyén mon tai B phan "Mot ctra.

3. Quan ly thoi gian lam viéce, tién do xur 1y cong viéc dugc giao, thai dg,
tac phong, cu xir cua can b, cong chuc duoc cu dén lam viéc tai Bo phan "Mot
ctra" va hang thang thong bao cho co quan cir can bd, cong chirc, vién chire biét;
tir chéi tiép nhan hodc chil dong dé xuat véi co quan cir ngudi thay can bo, cong
chtrc vi pham ky luat lao dong, c6 thai do, tic phong, cu xir khong ding quy ché
van hoa cong so, nang luc chuyén mon khéng dap ung duoc nhiém vu hoac co
hanh vi vi pham phép luat khac.

4. Kiém tra, don doc cong chirc tai bd phan” mdt cua” viéc thyc hién
nhiém vu da giao va cong tac thong tin, bao cao theo quy dinh.

5. Phdi hop véi co quan, don vi lién quan xem xét, xtr Iy hanh vi vi pham
ctia cong chirc, vién chirc, nhan vién va cong khai két qua xir 1y cho t6 chirc, ca
nhan c6 phan anh, kién nghi, khiéu nai, td cdo dbi voi hanh vi vi pham cua can
b0, cong chirc duoc biét.

6. Chu dong dé nghi lanh dao UBND xa ctr can bg, cong chirc dén B
phan "Mot cua" dé kip thoi tang, gidm cén by, cong chirc, vién churc, nhan vién
khi sb luong td chirc, ca nhan dén thuc hién tha tuc hanh chinh c6 bién dong
tang, gidm rd rét hodc qua it hodc trudong hop can bd, cong chuc, dugc phép
vang mit hoidc duoc nghi theo quy dinh.



7. Cong khai tai tru s¢ va trén Céng thong tin dién tir cua xa ho, tén, chuc
danh, sb dién thoai cta nguoi ding dau; ho, tén, chic danh, linh vuc cong tac,
s6 dién thoai cua can bo, cong chuac dugce cu dén lam viéc tai Bo phan "Mot
cua".

8. Kip thoi xir 1y theo thdm quyén hodc bao cao 1anh dao UBND x4 xir 1y
hanh vi vi pham phap luat cua td chirc, c4 nhan, can bo, cong chirc xay ra tai B9
phan "M{t cua".

9. T6 chirc bao vé, phong chay, chita chay, bao dam an ninh, an toan cho
can b, cong chuc, vién chic, nhan vién va td chirc, ca nhan dén thyc hién thu
tuc hanh chinh tai tru s Bo phan "M§t cura".

10. Quan ly, trinh cép c6 thAm quyén vé viéc mua sim, thué, cai tao, sira
chira, bdo dudng, thay thé, bd sung, thanh 1y tai san, co s& vat chit, k¥ thuat tai
Bo6 phan "Mot cira" theo dang quy dinh cta phap luat; bd tri khoa hoc, hop 1y
cac khu vuc cung cdp thong tin, giai quyét thii tuc hanh chinh, trang thiét bi
phuc vu t6 chtic, ¢4 nhin dén thuc hién thi tuc hanh chinh.

Piéu 7. Tiéu chuan, trach nhiém, quyén loi, thoi han lam viéc ciia cong
chire, vién chire, nhan vién lam viéc tai by phan “Mgt cira”

1. Tiéu chuan

a) Du tiéu chuan chung vé pham chat theo quy dinh cua phap luat vé can
bo,cong chirc, vién chirc, nhan vién.

b) Cong churc, vién chire lam viéc tai B phan "Mat cua” cép xa da duoc
bd nhiém vao ngach chuyén vién hoic twong duong tré 1én; ¢ tham nién cong
tac toi thiéu 03 nam trong nganh, linh vuc dugc phan cong va duge danh gia 1a
hoan thanh t&t nhiém vy.

c) Co phém chit, dao durc tot, tinh than trach nhiém cao trong thi hanh
nhiém vu dugc giao.

d) Co tac phong, thai do giao tiép, cu xu lich su, hoa nha, c61 md, than
thién, chuan muc, dung quy ché vin héa cong so.

2. Trach nhiém

a) Thuc hi¢n nghiém céc quy dinh tai Nghi dinh 61/2018/ND-CP, ngay
23/4/2018 cua Chinh phu va cac quy dinh khéac cua phap luét co6 lién quan.

b) Tao diéu kién thuan 1gi cho to6 chirc, ca nhan thyc hién tha tuc hanh
chinh.

¢) Huéng dan t6 churc, ca nhan thuc hién thu tuc hanh chinh dﬁy du, ro
rang, chinh xé4c; trudng hop phai yéu ciu sira d6i, bo sung ho so chi dugc yéu
cau sira d6i, bd sung mot lan.

d) Tiép nhan, s6 hoa, giai quyét hodc chuyén hd so, theo ddi viéc giai
quyét thl tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh; cap nhat hd so di
tiép nhan vao phan mém quan 1y va cdp ma s6 ho so thi tuc hanh chinh cho t6
chure, ca nhan.

d) Cha dong tham muu, dé xuat sang kién cai tién viéc giai quyét thu tuc
hanh chinh; kip thoi phat hién, kién nghi v6i co quan, ngudi c6 thim quyén
dé stra d6i, bo sung, thay d6i hodc hiy bo, bii bé cac quy dinh vé tha tuc hanh



chinh trai phap luat, khong kha thi hoac khong phii hop véi tinh hinh thuc té tai
dia phuong.

e) Mic dong phuc hodc trang phuc nganh theo quy dinh, deo Thé cong
chtrc trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

g) Sinh hoat chuyén mén, dang, doan thé, binh xét thi dua, khen thudng,
ky luét tai co quan da cur dén Bo phan "Mot cua";

h) Thuc hién cac quy dinh cta phap luit c6 lién quan.

3. Quyén loi

a) Puoc tap huén vé chuyén moén nghiép vy, cong nghé thong tin va van
hoa tmg xir, giao tiép véi to chirc, ca nhan.

b) Puogc tham gia cic khoa hoc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo
quy dinh cua phap luat.

¢) Puoc nghi bu (néu lam viéc thém gio, lam vao ngay 18, tét, thir Bay,
Chu nhat).

d) Nhan luong, phu cip, bodi dudng va ché do, chinh sach khac (néu cd)
tai co quan da cu dén Bo phan "Mot cua". Theo Quyét dinh s 28/2016/QD-
UBND ngay 20 thang 10 ndm 2016 caia UBND tinh Hai Duong.

4. Thoi han 1am viée cua can bd, céng chirc, vién chire duge cur dén Bo
phan "Mot ctra” khong it hon 06 thang va khong nhiéu hon 24 thang mdi dot; trix
truong hop quy dinh tai Khoan 8 Piéu 12 Nghi dinh 61/2018/ND-CP.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia UBND cap xa

1. Cir cong chuc dap ung tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Nghi
dinh 61/2018/ND—CP, ngdy 23/4/2018 ctia Chinh phii dén cong tac tai Bo phan
"Mot cura".

2. Hu’O’ng dan, don dbc, kiém tra cong chirc tiép nhan, tham dmh hoac
pho1 hop thdm dinh hd so ¢6 lién quan; chuyén co quan c6 tham quyen giai
quyét thu tuc hanh chinh lién thong; phe duyét hodc trmh cip c6 thAm quyén phé
duyét hd so tha tuc hanh chinh va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho
t6 chtrc, ca nhan tai B6 phan "Mt cira".

3. Phéi hop V01 B6 phan "Mot cura" xay dung quy trinh giai quyét cac tha
tuc hanh chinh ch1 tiét, 1o rang, thot gian g1a1 quyét, cac budce thuc hién bao dam
thoi gian giai quyét trinh cap c6 thim quyén phé duyét.

4. Giao nhi¢m vu cho cén bg, cong churc thuong xuyén kiém tra, cap nhat
tién d6 xir 1y ting hd so trén phan mém quan 1y dé giai quyét thi tuc hanh chinh
theo quy dinh.

5. Cha dong thong bao bang vin ban dén Bo phan "Mot cira" vé 1y do
cham giai quyét hd so tht tuc hanh chinh, kém theo vén béan xin 13i (hodc lién hé
truc tié}) bcfng dién thoai) t6 chirc, ca nhan va hen lai thoi gian tra két qua.

6. Thong bao, cap nhat kip thoi nhitng thay d6i ctia cac thu tuc hanh chinh
duogc cong khai bé“mg van ban tai Bo phan "Mot ctra".

7. Cung cap day du thong tin lién quan dén linh vuc cong tac, bao dam du
cac quyén lgi cua cong chirc 1am viéc tai BO phan "Mot ctra".

8. Chu dong phdi hop v6i Bo phian Mot ctra quan ly cong churc duge cu
dén BG phan "Mot ctra" cong tac; cd phuong an bo tri du phong it nhat 01 cén



bd, cong chirc, vién chirc khong chuyén trach dé kip thoi thay thé can b, cong
chtrc lam vi€e tai BO phan "Mot cua" trong cac truong hgp nguoi d6 nghi phép,
nghi bu, nghi 6m, nghi viéc riéng, di hoc, di cong tac dé khong lam gian doan
viéc tiép nhan va tra hd so cho to chirc, ca nhan; kip thoi tang, giam s6 lugng
hozc tam thoi rat cong chire tir B6 phan "Mot cira" khi s6 lugng t6 chtrc, ca nhan
dén thue hién thu tuc hanh chinh tang, giam hodc qua it (néu tam thoi rit cong
chic vé thi phdi trao déi véi B phan Mot cua dé c6 bién phdp xir Iy khi ¢é t6
chike, cd nhéan dén ngp hé so, tra két qua gidi quyét). Truong hop can bd, cong
chtrc khong hoan thanh nhi€ém vu hodc ¢6é mirc do hai long thép thi ctr can bo,
cong chirc khac thay thé.

9. Hang quy, ra soat, ddi chiéu va quyét toan phi, 1 phi thuc hién thu tuc
hanh chinh véi Bo phan "Mot ctra" duoc thu tai Bo phan "Mot ctra" (néu co).

10. Phéi hop voi ngudi dimg dau Bo phan "Mot cira" danh gia, nhan xét
cong chirc vé qua trinh cong tac tai B phan "Mot cira" theo quy dinh tai Nghi
dinh 61/2018/ND-CP, ngay 23/4/2018 cua Chinh phu.

Piéu 9. Thoi gian va lich 1am viéc hang tuin ciia bd phin “méjt cira”

1. V& thoi gian lam viéc:

Mua hé: + Sang:

Tu 07h00’ - 07h30’°: Ra soat, giao ho so, nhan hé so véi co quan chuyén mon,
Tir 07h30°- 11h00°: Tiép nhan ho so va tra két qua,
Tir 11h00-11h30’: Ra soét, giao hd so, nhan két qua véi co quan chuyén mén,
+ Chiéu:
Tir 13h30°- 16h30°: Tiép nhan ho so va tra két qua.
Tir 16h30° - 17h00’: Ra so4t, giao hd so, nhan két qua véi co quan chuyén
mon; chdt hd so, to chire rut kinh nghiém.
Mua dong: + Sang:
Tir 07h30° - 8h00’: Ra soat, giao hd so, nhan két quad v&1 co quan chuyén mon,
Tt 8100’ - 11h30’: Tiép nhan hd so va tra két qua
Tir 11h30°-12h00’: Ra soat giao ho so, nhan két qua véi co quan chuyén mén,
+ Chiéu:
Tir 13h00° - 16h00°: Tiép nhan ho so va tra két qua,
Tir 16h00° - 16h30’: Ra soat, giao hd so, nhan két qua tir co quan chuyén
mén; chét hd so, to chire rat kinh nghiém.

2. V& lich 1am viéc: Cac linh vuc t6 chirc tiép nhan ho so va tra két qua tat
ca cac ngay trong tudn (theo ngdy lam viéc, trir ngdy nghi 16, Tét).

Piéu 10. Thu phi, 1¢ phi

Vi¢e thu phi, 1€ phi dugc thuc hién tai Bo phan “Mét ctra”, do nhan vién lam
viéc tai BO phan “Mat ctra” dugc phan cong lam nhiém vu thu truc tiép thu, khi thu
phai viét bién lai va gui tra cho cong dan theo diing quy dinh.

Céc khoan phi, 1€ phi thu theo ding quy dinh cia phap luat. Khong quy dinh
thém bat ky khoan thu ndo khac ngoai phi, 18 phi.



Dbi véi cac khoan phi, 16 phi sau thu hang thang ndp vé ngan sach nha nudc
100% .

Diéu 11. Piéu kién 1am viéc va kinh phi phuc vu

1. Piéu kién lam viéc: Phong lam viéc, noi ngdi chd cua td chic va
cong dan duogc bd tri da dién tich; trang thiét bi, trang phuc can by, cong chuc
cua B0 phan “Mot ctra” dugce thuc hién theo cac quy dinh va Quy ché vin hoa
cong so duoc ban hanh kém theo Quyét dinh cia UBND tinh Hai Duong.

2. Kinh phi hoat dong: Kinh phi hoat dong hang ndm dugc UBND xa
phén bb theo ké hoach.

Piéu 12. Ché dj hop, thong tin bao cio

1. Can bg, cong chuc lam viéc tai BO phefm “Mot cua” tf}l_l’C hi\én ché do
thong tin bao cao hang ngay vao thoi gian cudi gio lam viéc budi chiéu; truong
hop can thiét, dot xuat bao céo v€ nguoi dung dau bo phan xin y kién chi dao.

2. Pinh ky, Bo phan “Mot cira” hop mdi thang mot lan dé danh gia két
qua hoat dong.

3. Pinh ky 6 thang, 1 nim hop dé kiém diém cong tac cta timg can bo,
cong chirc 1am cin cir dé danh gia, nhan xét, xép loai hang nam. Téng hop, bao
cdo UBND huy¢én.

4. Trudong hop can thiét, dot xuat, Bo phan “Mot cua” td chirc hop dé giai
quyét cong viéc ndi bo hoic phdi hop véi cac co quan lién quan dé xem xét,
danh gia, rat kinh nghiém trong céng tac phdi hop thuc hién nhiém vu.

Chuwong I11
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 13. Khen thuéng

Cén bo, cong chirc Bo phan "Mot cira" duoc bo phan danh gia kiém diém
hang nam, bao cdo thu trudng co quan lam can cr danh gid muc do hoan thanh
nhiém vy hang nam cua cac co quan, don vi va can bg, cong chirc cua co quan.

) Cac co quan va can b, cong chirc, vién chire, nhan vién hoan thanh Xuét
sac nhi€ém vu theo co ché mdt ctra dugc UBND xa xem xé&t, khen thudng theo
quy dinh cua Luat Thi dua - Khen thudng.

Diéu 14. Ky luat

Co quan, t6 chirc, ca nhén vi pham céac quy dinh hodc can tr¢ viée t6 churc
thuc hién theo co ché mdt ctra thi coi nhu khong hoan thanh nhiém vy; tuy theo
muc dO vi pham s€ bi xem xét, xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Van phong HDND & UBND x4 chu tri, phdi hop véi cac don vi
0 lién quan t6 churc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 16. Trong qua trinh thuc hién néu c6 thay ddi vé co ché chinh
sach hodc c6 van dé phat sinh, vuéng mac hodc can bo sung, strta doi, Thu
trudng cac co quan, don vi, nguoi dung dau B phan "Mat ctra" kip thoi bao



c4o bang vin ban vé lanh dao UBND xa (qua Van phong HDND&UBND) dé
xem x¢ét, stra d61, bé sung cho phu hop./.
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